
 

Chief Executive / Director / Manager 
Training provider 
 
Dear Datuk/Dato/Sir/Madam, 

 
ONLINE LOAN APPLICATION FOR SKILLS TRAINING UNDER SCHOOL 
LEAVERS SCHEME 2017  
 
With regard to the subject matter above. 
 
2.  We are pleased to inform that the application for online registration under 
School Leavers Loan Scheme will be implemented by session. Therefore the 
application for online registration through the Loan Management System (SPPiv) are 
as follows: 
 
 i. Session 1 – 1st  February until 15 March 2017, 
 ii. Session 2 -  1st  May until 15 June 2017, 
 iii. Session 3 – 1st  August until 15 September 2017, 
 iv. Session 4 – 1st November until 15 December 2017. 
 
3.  To ensure that all the applications for registration run accordingly, we 
hereby attach the procedure of trainees registration as in Appendix A. regarding this 
For further enquiry, please contact Zulfalila Binti Salim (03-4047 6156 / illa @ 
ptpk.gov.my) or Nur Aisyah Binti Midhal (03-4047 6178 / nuraisyah@ptpk.gov.my). 
 
All cooperation given regarding this matter are greatly appreciated. 
 
 
Thank You. 
 
(DATO’ ABDUL HALIM BIN MUHAMAD SALLEH) 
Chief Executive 
Skill Development Fund Cooperation 
 



 

 

TATACARA PENGISIAN JADUAL KURSUS DAN 

PENDAFTARAN PELATIH PINJAMAN LATIHAN 

KEMAHIRAN SECARA ATAS TALIAN 

 

PERBADANAN TABUNG PEMBANGUNAN KEMAHIRAN 

KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA 

1 



2 

JADUAL KURSUS 



3 

Sila layari laman wab PTPK di www.ptpk.gov.my 
Pilih aplikasi PENYEDIA LATIHAN 

http://www.ptpk.gov.my/


4 

Sila layari laman wab PTPK di www.ptpk.gov.my 
Pilih aplikasi SISTEM PENGURUSAN PINJAMAN 

http://www.ptpk.gov.my/


5 

 

Masukkan ID PENGGUNA dan KATA KALUAN. 



6 

 

•Pilih dan klik “Jadual Kursus” 

 



7 

 

•Pilih dan klik “Tambah Maklumat” 

 



8 

 

•Masukkan maklumat Jenis Program, Kod Kursus, Jenis Latihan dan Jenis 
Kursus berdasarkan Pendaftaran JPK/1002 

 



9 

 

•Klik >> bagi proses penyimpanan. 

 



10 

 

•Klik “simpan”. 

 



11 

•Masukkan tarikh mula dan tarikh tamat berdasarkan pendaftaran JPK/1002. 

•Pilih Nama Pengawai Penilai (VTO) yang telah didaftarkan di sistem PTPK. 
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•Klik butang “Kemaskini” untuk disimpan. 

 



13 

 

•Selesai bahagian “ Jadual Kursus” diteruskan dengan pendaftaran Pelatih. 
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CARA DAFTAR 
PELATIH / 
PENJAMIN 



15 

 

Pilih “Daftar Pelajar Baru” 

 



16 

 

• Masukkan nombor kad pengenalan pelatih. 



17 

 

Pilih butang “Daftar Pelatih Baru” 



18 

Klik di kotak “saya setuju dengan terma dan syarat-syarat yang tertakluk 

Kemudian klik butang seterusnya. 



19 

• Isi maklumat permohonan pelatih dengan lengkap. Kemuadian klik 
butang SIMPAN. (Sekiranya berlaku kesilapan selapas LULUS 

JAWATANKUASA bayaran FI akan dikenakan bagi SETIAP 
PELATIH.) 



20 

 

• Klik di “ Jumlah Permohonan “  ‘0’ untuk membuat permohonan. 

Sekiranya Peningkatan Tahap atau permohonan ditolak terus ke proses ini. 



21 

 

• Klik butang “ Daftar Permohonan Baru “ 



22 

 

• Sila isi maklumat dengan lengkap dan betul berdasarkan Jadual Kursus yang 
telah dibuat mengikut pelatih. 



23 

 

• Kemudian klik butang seterusnya. 



24 

• Kemudian klik butang simpan (sekiranya kelewatan pendaftaran 
dibuat, sila mohon rayuaan. Kemuadian mohon semula dengan 

masukkan nombor rajuan PTPK di kotak keterangan). 



25 

 

• Sila masukkan jumlah ESH (elaun sara hidup) sebanyak RM 400 setiap bulan. 
Jumlah ESH perlu dimasukkan sekali gus  bagi setiap tahap. 



26 

 

• Klik butang “KEMASKINI” untuk simpan.  



27 

 

• Klik butang “MAKLUMAT KELUARGA”  



28 

 

• Klik butang “TAMBAH MAKLUMAT”  



29 

 

• Isi dengan lengkap, klik butang simpan (pendapatan 
keluarga perlu di isi) . 
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> Proses penghantaran atas talian. 

> Tunggu pegawai PP (PLS) atau P(PLS) 
buat pengesahan dalam sistem. Status 

akan bertukar kepada “LULUS 
JAWATANKUASA”. 

> Proses pengesahan di atas talian. 
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PENGHANTARAN 
PERMOHONAN DI 

ATAS TALIAN 



32 

 

• Klik jumlah di permohonan belum disahkan.  



33 

 

• Klik jumlah di pengesahan permohonan belum disahkan.  



34 

 

•  Klik pengesahan.  



35 

• Klik dibahagian “Jumlah Rekod” yang nombor berwarna hijau bagi senarai 
pengesahan permohonan pinjaman.  



36 

 

•  Klik butang “ Hantar ke PTPK “ untuk disahkan permohonan atas talian oleh 
Pegawai PTPK yang diberi kuasa.  

 



37 

PENGESAHAN DI 
ATAS TALIAN 
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• Klik jumlah dibahagian “surat tawaran pinjaman”. 



39 

 
• Klik papar untuk terima pinjaman dengan PTPK. 



40 

 
• Klik butang “ Terima” bagi tanda setuju terima pinjaman dengan PTPK. 



41 

Sambungan dari proses 
pendaftaran Pelatih 

setelah setuju terima 
di atas talian. 
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• Klik butang “Papar” untuk mengisi nombor akaun bank 

dan maklumat penjamin. 



43 

• Klik butang “Permohonan Pinjaman” untuk isi maklumat Penjamin 
dan nombor akaun bank pelatih. 



44 

 

• Klik butang “Papar” untuk proses yang seterusnya.  



45 

• Klik butang “Maklumat Penjamin” untuk proses seterusnya.  



46 

• Klik butang “ Tambah Penjamin ” untuk  mengisi maklumat penjamin.  



47 

• Klik butang “ Simpan ” setelah mengisi maklumat penjamin yang telah 
lengkap.  



48 

 

• Klik maklumat akaun bank bagi mengisi nombor akaun bank pelatih (CIMB 
ISLAMIC / CIMB KONVENSIONAL. 



49 

 

• Masukkan maklumat akaun bank pelatih.  
 



50 

 

• Setelah mengisi maklumat akaun bank pelatih dengan lengkap klik butang 
simpan. 



51 

 
• Setelah lengkap cetak dokumen untuk dihantar ke PTPK. 


